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ПОЛОЖЕННЯ  

про проведення індивідуальної усної співбесіди 

 з вступниками ВСП «Маріупольський політехнічний фаховий 

коледж ДВНЗ «Приазовський державний технічний університет» 

 

І. Загальні положення 

 

1.1. Положення регламентує порядок організації та проведення вступних 

випробувань до Відокремленого структурного підрозділу «Маріупольський 

політехнічний фаховий коледж ДВНЗ «Приазовський державний технічний 

університет» (далі  – Коледж) у формі індивідуальної усної співбесіди. 

1.2 Положення про проведення індивідуальної усної співбесіди з 

вступниками ВСП «Маріупольський політехнічний фаховий коледж ДВНЗ 

«ПДТУ» (далі – співбесіда) розроблено відповідно до Порядку прийому на 

навчання до закладів фахової передвищої освіти у 2022 році, затвердженого 

наказом МОН України від 20 квітня 2022 року № 364, Правил прийому до ВСП 

«Маріупольський політехнічний фаховий коледж ДВНЗ «ПДТУ»  для 

здобуття освітньо-професійного ступеня фахового молодшого бакалавра у 

2022 році (далі – Правила прийому), Положення про Приймальну комісію ВСП 

«Маріупольський політехнічний фаховий коледж ДВНЗ «ПДТУ». 

1.3. Це положення визначає категорії осіб, які мають право на зарахування 

до Коледжу за результатами співбесіди, а також регламентує порядок 

проведення співбесіди та зарахування до Коледжу за її результатами. 

1.4. За результатами співбесіди для здобуття освітньо-професійного 

ступеня фахового молодшого бакалавра мають право бути зараховані особи, 

які подали заяву на основну конкурсну пропозицію з відміткою «Претендую 

на участь у конкурсі на місця державного замовлення і на участь у конкурсі на 

місця за кошти фізичних та/або юридичних осіб у разі неотримання 

рекомендації за цією конкурсною пропозицією за кошти державного (за 

державним замовленням. 

1.5. Індивідуальна усна співбесіда  (далі - співбесіда) – форма вступного 

випробування, яка передбачає очне або дистанційне  оцінювання 

підготовленості (оцінювання знань, умінь та навичок) вступника з одного 

предмету, за результатами якої виставляється одна позитивна оцінка за 

шкалою 100-200 (з кроком в один бал) або ухвалюється рішення про негативну 

оцінку вступника («незадовільно»); 

1.6. Програми співбесід складають за програмами базової (повної) 

загальної середньої освіти з української мови, що визначено у Правилах 

прийому. Програми співбесід затверджуються головою Приймальної 

комісії та оприлюднюються на сайті коледжу. 

 

 

 

 

II. Організація співбесіди 



 

2.1. Для проведення конкурсних вступних випробувань у формі усної 

співбесіди створюється предметно-екзаменаційна комісія для проведення 

співбесіди. До складу комісії входять: голова комісії та не менше двох членів 

комісії - фахівців з конкурсного предмету. Персональний склад комісії 

встановлюється головою приймальної комісії (директором коледжу). 

Персональна відповідальність за організацію і роботу комісії покладається на 

заступника голови приймальної комісії та голову комісії зі співбесіди. 

2.2 Наказ про затвердження складу предметно-екзаменаційної комісії для 

проведення співбесіди видається ректором ДВНЗ «Приазовський державний 

технічний університет». 

2.3 Предмети, які виносяться на вступне випробування у формі 

співбесіди, визначаються Правилами прийому на навчання до ВСП 

«Маріупольський політехнічний фаховий коледж ДВНЗ «ПДТУ» для здобуття 

освітньо-професійного ступеня фахового молодшого бакалавра в 2022 році. 

2.4 Програми вступних випробувань у формі співбесіди з конкурсного 

предмету розробляються відповідною цикловою комісією коледжу і повинні 

бути узгоджені з програмами  базової (повної) загальної середньої освіти 2022 

року. Не допускається введення до вступних випробувань завдань, що 

виходять за межі зазначених програм. Програми вступних випробувань 

обов’язково оприлюднюються на веб-сайті коледжу. У програмах вступних 

випробувань з конкурсних предметів містяться критерії оцінювання до 

кожного з них. 

 

IІI. Проведення співбесіди 

 

3.1 Співбесіда є перевіркою знань вступників з метою визначення рівня 

загальноосвітньої підготовки, нахилу та здібностей до оволодінням обраною 

спеціальністю. 

3.2 Співбесіда передбачає завдання: запитання з конкурсного предмету, 

тести, вправи, кросворди, анкети тощо, які дають змогу виявити інтереси 

абітурієнта до обраної спеціальності, знання теоретичного матеріалу та уміння 

застосовувати їх на практиці під час розв’язування вправ. 

3.3 Затверджені тестові завдання та інші екзаменаційні матеріали щодо 

проведення співбесіди тиражуються в необхідній кількості і зберігаються як 

документи суворої звітності.  

3.4 Співбесіда має характер індивідуальної бесіди з кожним вступником. 

Вступник відповідає на питання співбесіди без попередньої підготовки. Під 

час співбесіди член предметно-екзаменаційної комісії з проведення співбесіди 

записує питання і відмічає правильність відповідей вступника в аркуші усної 

відповіді (співбесіди). Після закінчення співбесіди аркуш усної відповіді 

(співбесіди) підписується абітурієнтом і членами комісії. 

3.5 Співбесіда з кожним вступником проводиться двома членами комісії 

згідно з розкладом, обумовленим при подачі документів. Стороннім особам 

доступ до приміщень, де проводиться співбесіда, категорично заборонений. 



3.6 Тривалість співбесіди з кожним вступником – не більше 20 хвилин. 

Вступнику на співбесіді ставлять щонайменше п’ять питань різного рівня 

складності. У разі, якщо за отриманими відповідями члени комісії не можуть 

встановити рівень знань вступника, йому можуть бути поставлені додаткові 

питання. Всі питання та відповіді на них записуються членами комісії в аркуші 

співбесіди.  

Під час проведення співбесіди вступнику забороняється використовувати 

підручники, засоби технічної інформації, мобільні телефони, навчальні 

посібники та інші матеріали, не передбачені рішенням Приймальної комісії. У 

разі користування вступником під час співбесіди зазначеними засобами 

інформації він відсторонюється від участі у співбесіді. Інформація про 

результат співбесіди оголошується вступникові в день її проведення.  

Після закінчення співбесіди аркуш усної відповіді підписується 

екзаменаторами та вступником. Перескладання співбесіди не допускається. 

3.7 Основним документом, який використовується приймальною 

комісією для проведення співбесіди є протокол співбесіди. 

3.8 У протоколі співбесіди записується рішення предметно-

екзаменаційної комісії для проведення співбесіди щодо рекомендації до 

зарахування вступника студентом відповідного освітнього - кваліфікаційного 

ступеня та спеціальності. Подається мотивований висновок за результатами 

співбесіди. Протокол заповнюється головою комісії, підписується ним та 

членами комісії.  

3.9 Результати співбесіди фіксуються у відомостях проведення 

співбесіди. 

3.10 В аркушах результатів вступних випробувань робиться запис про 

рекомендацію до зарахування за наслідками співбесіди. У списку 

рекомендованих до зарахування за результатами співбесіди прізвища 

ступників розміщуються в алфавітному порядку. 

3.11 Особи, які у процесі співбесіди виявили недостатній рівень знань, до 

участі в конкурсі не допускаються. 

3.12 Перескладання вступних випробувань у формі співбесіди з метою 

підвищення оцінки не дозволяється.  

3.13 Особи, які без поважних причин (визнаних такими за рішенням 

приймальної комісії) не з'явилися на співбесіду у визначений розкладом час, 

особи, знання та вміння яких було оцінено балами нижче встановленого 

Правилами прийому мінімального значення, а також особи, які забрали 

документи після дати закінчення прийому документів, до участі в 

конкурсному відборі не допускаються. 

3.14  Особи, які за результатами співбесіди не отримали рекомендацію на 

зарахування на місця державного замовлення, можуть брати участь у конкурсі 

на місця за кошти фізичних та юридичних осіб. При цьому результати 

співбесіди не враховуються. Конкурс проводиться за результатами рейтингу 

мотиваційних листів. 

3.15 Вступники, які отримали рекомендації до зарахування за 

результатами співбесіди на місця державного замовлення та за результатами 



рейтингування мотиваційних листів, повинні виконати вимоги до зарахування 

у терміни, визначені у Правилах прийому. 

3.16 Апеляції на результати співбесіди розглядає апеляційна комісія 
коледжу. 

3.17 Аркуші та протоколи співбесіди із штампом Приймальної комісії 

зберігаються у відповідального секретаря Приймальної комісії, який видає їх 

голові комісії по співбесіді у необхідній кількості безпосередньо перед 

початком співбесіди. Аркуші та протоколи співбесід осіб, зарахованих до 

Коледжу, зберігаються в їхніх особових справах протягом усього строку 

навчання. 

3.18 Рішення предметно-екзаменаційної комісії з проведення співбесіди 

подається на розгляд і затвердження приймальної комісії коледжу. 

3.19 Інформація про результати співбесіди оголошується вступникові в 

день її проведення. 

3.20 Рішення Приймальної комісії про зарахування приймається на її 

засіданні й оформлюється протоколом, на підставі якого після внесення 

відповідних даних до Єдиної бази видається наказ ректора про зарахування до 

складу студентів. 

 

ІV. Особливості проведення співбесіди у дистанційній формі 
 

4.1. Проведення співбесіди у дистанційній формі покладено на ті ж самі 

екзаменаційні комісії. 

4.2. Проведення дистанційної співбесіди із вступником проводиться у 

вигляді відео-конференції на платформі ZOOM. Час співбесіди 

обумовлюється при подачі вступником заяви (заяв) або в інший спосіб з 

допомогою засобів комунікації (телефон, E-mail тощо). У разі, якщо вступник 

не має змоги у визначений час приєднатися до відео-конференції, він повинен 

завчасно у будь-який спосіб повідомити про це приймальну комісію. У цьому 

випадку йому одноразово буде призначена інша дата і час співбесіди. 

4.3. Приєднання вступника до відео-конференції здійснюється за 2-3 

хвилини до визначеного часу за посиланням, яке йому буде надіслано на 

вказану у заяві електронну пошту або у інший спосіб за 1-2 дні до початку 

співбесіди. 

4.4 Після приєднання здійснюється ідентифікація вступника шляхом 

демонстрації документа, який посвідчує його особу (з номером, видимою 

фотографією та повним іменем). При ідентифікації вступника екзаменаційна 

комісія попереджає його про факт відеозапису конференції. 

4.5 Проведення співбесіди повинно проходити із дотриманням таких 

правил: 

- не вимикати під час сеансу співбесіди мікрофон та веб-камеру; 

- не залишати зону видимості веб-камери; 

- не залучати третіх осіб та/або надавати доступ до електронних пристроїв 

стороннім особам; 

- не користуватися сторонніми предметами. 



За запитом членів комісії здобувач повинен продемонструвати 

приміщення, в якому він перебуває під час співбесіди. При відмові виконання 

вимог викладач чи комісія мають право припинити співбесіду. 

4.6 При проведенні відеоконференції питання співбесіди виводяться 

екзаменаційною комісією на екран у вигляді білетів з п’яти питань. Вступник 

після обдумування в усній формі дає відповіді на поставлені питання, 

формулює правила, розказує як він буде розв’язувати вправи, дає усні 

пояснення інше. 

4.7 Вступнику забороняється здійснювати будь-які записи. Члени комісії 

записують в аркуші співбесіди номери білетів і відповіді вступника на питання 

білета.  

 

V Критерії оцінювання відповіді на співбесіді 

 

5.1 За наслідками співбесіди рівень знань абітурієнтів оцінюється за 

шкалою 120-200 (з кроком в один бал) або ухвалюється рішення про негативну 

оцінку вступника («незадовільно»). Абітурієнти, які за результатами 

співбесіди мають достатній рівень знань, вважаються такими, що пройшли 

співбесіду і рекомендуються до зарахування до ВСП «Маріупольський 

політехнічний фаховий коледж ДВНЗ «ПДТУ» на відповідні спеціальності. 

5.2 При оцінюванні відповіді абітурієнта враховуються: 

- правильність, повнота відповіді; 

- ступінь розуміння та усвідомленого відтворення вивченого; 

- логічність, зв'язність, мовне оформлення відповіді; 

- вміння застосовувати вивчені правила до конкретних випадків і 

наводити самостійно дібрані приклади до вивчених правил. 

5.3 Вмотивовані апеляції на результати вступних випробувань подаються 

вступниками голові апеляційної комісії у формі письмової заяви на ім’я голови 

приймальної комісії (директора) не пізніше наступного робочого дня після 

оголошення результатів співбесіди. 

5.4 Апеляції на результати вступних випробувань у формі усної 

співбесіди приймаються та розглядаються апеляційною комісією згідно з 

Положенням про апеляційну комісію ВСП «Маріупольський політехнічний 

фаховий коледж ДВНЗ «ПДТУ». 

  

Голова приймальної комісії        О.О.Федишин 

 


